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参照公务员法管理机关（单位）

工作人员职级套转表

注意事项：此表一式三份，一份存入干部个人档案，其他两份由所在单位及审批部门留存

填 表 说 明

1.“姓名”（包括少数民族译名）用字要固定。

2.“出生年月”“公务员登记时间”“任现职务层次时间”“任县以下机关职级时间”按公历填写到月。

3.“政治面貌”填写“中共党员”“共青团员”“民主党派”“群众”，民主党派填写规范简称。
4.“现职务层次”填写厅局级正职、厅局级副职、县处级正职、县处级副职、乡科级正职、乡科级副职、科员、办事员。

5.“县以下机关职级”根据《关于县以下机关建立公务员职务与职级并行制度的意见》（中办发〔2015〕4 号），填写正处级、副处级、正科级、副科级、科员级。

6.“套转后职级”按照综合管理类、行政执法类公务员职级序 列的职级名称填写。如原副调研员，根据其所在职位类别，综合管理类公务员填写“四级调研员”、行政执法类公务员填写“四级高级主办” 。

7.“级别”填写二十七级至八级。

8.“审核意见”由所在机关填写，“审批意见”按照干部管理权限或者职级晋升审批权限由党委（党组）组织（人事）部门填写。其中，由所在机关党委（党组）负责管理或者职级晋升审批的，只填写
9.“审批意见”。审核、审批意见时间填写“2019年 6月 1日”。

